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1- Günlük vakit çizelgesini uygulamak. Nöbet görevi sabah 8:25 te öğretmenler odasında nöbetçi idareci başkanlığında
nöbet komisyon toplantısı ile başlar ve ders bitiminden 15 dakika sonra yani 15:55 te sona erer.
2- Öğretmenlerin derslere zamanında girip girmediğini izlemek ve öğretmeni gelmeyen sınıfları okul yönetimine bildirmek
ve nöbetçi idarecinin bildirdiği derslerde zümresinin dersi ise ek ders ücreti karşılığı planda yer alan konuyu işlemek.
Zümresi olmadığı boş derslerde rehberlik yapmak.
3- Isıtma elektrik ve sıhhı tesislerin çalışıp çalışmadığını okul içi temizliğin yapılıp yapılmadığının okul bina ve tesislerinin
yangından koruma önlemlerinin alınıp alınmadığının günlük kontrollerini yapmak, giderilebildiği eksikleri gidermek gerekli
olanları ilgililere duyurmak.
4- Bahçedeki, koridorlardaki ve sınıflardaki öğrencileri gözetlemek.
5- Beklenmedik olaylar karşısında gerekli tedbirleri almak ve bu durumu ilgililere bildirmek.
6- Nöbet süresince okulun eğitim öğretim disiplin gibi çeşitli işlerini izlemek bu hususlarda günlük tedbirleri almak.
7- Nöbet sonunda okul nöbet defterine nöbet süresi içerisinde önemli olayları ve aldığı tedbirleri belirten raporu yazmak.
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